REGOLAMENTO MISSIONI
Art, 1 - Oggetto e ambite di appleazione

1. 1 presente Regolamento disciplina lo svolgimento delle missioni ed il relanivo rarramento economico
del:

1) p:m:-nal: dell'Universita degli Studi “Magna Graeta” di Catanzaro (d'om in pot Universiti):
professor universitan, ncercaton universitarl anche a tempo determinato, personale dirigente e tecnico
amministeativo anche a tempo determinato;

b} sopgett esternd all'Univessita che, per fm stotumonal dell’Atenco ¢ nell'interesse del
medesimo, sono Impegnat in una missione: dottorandi di neerca, borsist &t studio e di Heerca, ﬂﬂegn:isﬁ
di ricerca, specializzandi, studenti ¢ chiungue abbia un rapporto formalizzato con TAteneo, in relazione
alle arovita ogpetto del rapporto.

c} i dipendenti di altre Universitd italiane e straniere e di altre ammumstrazioni pubbliche incancat
di Esplet-am attrviti nell'interesse dell’Ateneo. In questo caso per sede di servizio & intende |3 sede i cul
I soggett interessat svolgone ondinanamente la loro attvita

At 2 — Defimizioni
1. Mell'ambito del presente regolamento si danno le seguents definoni

a) per “missione” s'intende un'artivitd svolta per le finalich dellUniversiti ¢ nell'interesse della
medesima, al di fuon dellordinaria sede di servizio o di riferimento per il personale esterno, sia sul
fertoro nazionale s1a su qurJ.lu esbero;

b) per “ombarso spese™ s'intende la rifusione del cosu sostenun documentan secondo quanto
specificato nel presente regolamento e nella tabella allegata;

) per “sede di servizio™ del p-ermmie dell"Universitd o “sede di nfenimento’ per i soggett esterni
si intende il territorio del Comune 1n cul & compresa la sede della struttuea di appartenenza oppure ove
la stessa opera in forza di assegnazione da parte degli orgami di governo, di vincolo contrattuale o di
svolgimento delle sttvith di formazione, di ncerca o di servizio da cui denva la gualifica;

o} per “durara™ si intende il rempo compreso tra Pora di partenza dalla sede di servizio ¢ T'ora di
rrentro nella medesima sede;

€) pi,.t“m'h-ms::u analiico™ s mtende il imborso di tutte le spese di viaggio « trasporto, d HHUEE?D.
di vitto, di iscizione a convegni o di altro tipo specifico, effettvamente sostenute per compiere b
missione ¢ adeguaamente documentate secondo gquanto previsto nel successivi articoli,

per “rimborso forfettario” sintende fa corresponsione di una somma predefinita a copermr
dell= spese i witeo, ;Ih}min & HasPOED urbana nel caso di trasferte svolte all'estero;

) sono “mezzi di trasporte ordinan™:

- il treno e ghi altri mezzi di regolare servizio di linea, quali aereo, nave, autobus extraurbano, servizi di
trasporto collettivo da/per gli acroporti e | mezzi di trasporto urbano (bus, tram, metropohitana,
imbarcazione);
- gl eventuali mezz di trasporto di ognd singola struttuza dell’Universita.
h) sone “mezzl di tasporto stracrdinae”;
1) mezzi di trasporto noleggan;
2) mezza dh trasporio proprio del personale;
3) taxa

Art 3 = Aumonzzazione

1. Il proveedimentn di sutorizzazione allo svolgimeneo della missione viene softosceitro, anche con
medalied on - line:
a) dal Direttore del Dipartimento di afferenza, per il personale docente e tecnico amministratvo
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che svolge la propra artvita presso i Diparomeno;
by dal Rettore per | component degli organi accademict centraly;
¢f dal Rettore per i docenn incanmcati e per 1 component di commissione incancati per
conto dell’ Ammimstrazione centrale;
d} dal Direttore Generale per i personale tecnico-anmmunistrativo non afferente ai I:ripnrrrm-m:i;
e dal Direttore del Dipartimento di appartenenza, per il personale impegnato in attvita di rcerca,
f) dal Responsabile dei Centri di Gestione per 1 sopperil esterni.

Per le missiont efferruate dal Rertore, non € necessaria alcuna autonzzazione, salvo il rispetta delle
notme del presente Regolamento in quaneo compatibili

Lautonzzazone ¢ comeessa a domanda dellinteressato, prma che abbia inizio I missione, previa
venfica della disponibilita di budger e valutazione dell'antinenza dells missione con le finalira per
cul i fondi sono stan stanzan.

L'avtorizzanone alla missione del personale tecnico-ammunistrative ¢ subordinara al wisto
preventvo da parte del Responsabile della Stratturs di appartenenza

Per i domorandi Mautorizzazione del mtor ¢ del Coordinatore del Corso di Dorttomato.

Per gl specializzand: 'autonzzazione del Responsabile della Strumura & subordinaea al parere
Fivorevole del Direttore della scuola di specializmzione

Mel caso mn cwl la missione gravi su contrartt o fondi di ficerea, ¢ necessario il visto I;rl-uvq.m_i_m
del Responsabile scientifico/di progeto, il quale verifica che le finabii della missione siano
compatibili con & fim per i guali 1 fondi sono smn erogar.

L'autorizzazione a compiers una missions non comporta automaticamente, per Finteressato, il
diritto a peecepire b hquidamone nmborso per la spessa, qu:lur,u MOT S0 Aspeliate le
disposizioni del presente regolamentso,

Al personale docente dell'Universita, ditolare di fordi di ricerca o formalmente mserito in un
gruppa di rcerca, che sia stato avtonizzato a svolgere esclusiva attvith di ricerca scientifica o sia
stato collocato in aspettativa, facoltativa o obblipatona, che consenta lo svolgimento di artivir i
ncerca, sioapplicy quanto previsto dal presente Regolamento, Al suddetto personale viene
neonosciuto esclusivamente il omborso analitco delle spese di missione diretiamente connesse
alle finakia del progetro di ncerca,

Il dipendente in fene, 1n congedo ordinano, straordinano, in aspertanya o in permesso, 000 pud
essere autorzzato allo svolgimento di missionL

Art. 4 - Liquidazione della missione

La hqudazione della mussione é effertuata in un'umica solumone.

La presentazione dellas nchiesta di imborso delle spese di missione deve avvenire entro il mese
successivo alla conclusione della sicssa e comuigue, in ognl caso, entro i termini i chiusum
dell'esercezio di rifenmento. Per le missiom a cavallo di due esercizi, che non si concludano entro
il mese di pennato del secondo esercizin, 'interessan & tenuto o comunicare all’amminastoatione
entro il mese di felibraio 'ammontare degh onen sostenut fino alla fine del primo eserdzio,
Chualora la pussione sia svolta nell'ambito di propetn di eerea o mobilitn imtermazionale o attivita
Bnanziate du teea che prevedono apposite e specifiche discipline per 1 rimbors: delle spese, =i
applicano queste ultime, fatta comongue salva Papplicazione della normariva iealiana in matera
conteibutiva ¢ fiscale.

La missione viene liquidata, a conclusione della sressa, a segunto di presentazione della completa
documenazione prevista nel presente regolamento ¢ previa venfica amminiserativa.

Art. 5 - Sede di servizio e loopo di missione

Aph cffern della erogabilita del crattamento di missione del preseiie repolamento, non s
considera atvica fuorn sede qutﬂa svolta entro 40 Km dal confine del comune ove sia ubicata la

| 45 ]



sede di servizio,

2 Il nmborso delle spese di missione non & dovuto per le trasferte effettuate nella localies di abitsale
dimora, anche se distant pia di 40 Km dall’'ordinana sede di servizio. Restano salvi 1 nmborsi
delle spese di 1senziont a convegni

3. E ammizsibile la partenza o P'artive dal luogo di tesidenza o dimora abiruale; 10 tal caso limporto
del timborso non potri comungue superare quello che sarchbe spettato nel caso di partenza dalla
sede di servizio.

4. 1l soggetto inviato in missione in localita distann non oltre B0 Km dalla sede di servizio € tenuto
a rientrare giornalmente in sede, qualora la natura del servizio che esplica lo consenta ¢ in
considerazione della possibilita di frove di mezzi per 1] rienro in glomata, La motrvazione del
mancato feniro in sede dovea essere glustificata, anche mediante autocertificazione.

Art. 6 - Limin e nmborsi relativi alla durara

L La durata della missione deve essere strettamente limitata a quella ochiesta dalla prestazione ¢ da
tempi necessari pet il viaggio. Di norma la missione non pud iniziare prima del giomo precedente
all'inizio dell'evento ¢ non puo terminare dopo il gomoe successivo alla conclusione dell'evento,
salvo le dpotest in cul il raggungimento della sede di atovith preveds necessanamente temp
magpion. Le eventuall spese sostenute al di fuon di questo intervallo temporale non sono
nmborsabil salve le eccezion di seguito previste.

2 L'evenmuale prolungamento della trasferta, prima dell'inizio dell'attivitd o dopo la conclusione
della stessa, dovuto a scelts del personale interessato, comporterd il imborso delle sole spese di
viaggio, solo se economicamente non eccedano il costo previste di cui al comma 1 {inzio della
missione gomo prima-fine della missione giomo dopo), menme gl ultenion cosd relatvi al
periodo di prolungamento non sono a catdeo dellUniversia.

3 Le attvith svolte fuod sede di durata infenore alle 4 ore non st configurans come missione, il
rAmborso degh evenmali cost sostenutl per gh spostament non elentra nella disciplinag del
presente regolamento. Alle missioni con una durata superiore alle 4 ore si deonosce il nmborso
delle spese di viaggio e di utte le spese complementan adeguatamente documentate, previste dal
presente regolaimento. Se l'attivita fuon sede si protrae per pia di 6_ore spetta inoltre il imborso
delle spese di un pasto, Per le missioni di durata superiote alle 12 cre viene dconosciuto il
rimborso di due paso giomalicd, delle spese sostenute per il pernottamento e di tutte le spese
complementan adepuatamente documentate, previste dal presente regolamento.

4 MNel caso in cui la durara della missione del personale docente supen i 7 glorni, lautorzzazione
del Rettore o del Direttore del Dipartmento @ subordinara al parere del Coordinatore del Corso
di Srudio di appartenenza, cul competono i provvediment ath a gamafitire Ia tegﬂlarlti nello
svolgimento dell'attivitd didatoca, Le missions del personale docente e dcercatore di durata
supenore ai 30 giornd sono subordinate alla preventiva autonzzazione del Rettore.

Art. 7 — Anticipo spese di mrissione

L Lanticipazione delle spese & concessa nel caso in cui linteressato debba sostenere dicettamente
costi per viapgio, pemottamento, past e crizion ad eventuali corsi. L'importo concesso ¢
ammesso solo per le missioni di durats superiore alle 48 ore, nella misura del T0% del costo
presunto.

2, L'antcipazione delle spese € ammessa per il personale dell'universita e peri1 soggetts esterni che
ricevano compensi tali da consentire Ueventuale recupero delle somme anticipate.
L'anticipazione & concessa entro i termuni di chiusura di fine anno delle procedure contabili su
presentazione, da parte dell'mteressato, det preventivi di spesa e nel dAsperto det lean hssan
dalla tabella allegata.

! Arbeolo modificare con DUB.a 164% ded 11 112024,



3 La ochiesm di anvcipazione, salvo imprevist, delle spese deve essere presentata almenc 10
glomi prima della data di inizso della missione.

4 Incaso di mancata effertunzione dell missione o qualo importo dell'annepazione nsuliasse
supenore all'importo complessivo da bquidare, intera somma o la differenza dovrd essere
recaperata dall'uificio iguidatore pel pin breve tempo possibile.

7 [ soggetti che hanno beneficiato dell'antcpo della mussione sono obblipan a presentare
rendicontazione della missione enero 10 giorns dal termine della stessa.

Art, B - Tipologie di nmborsa delle spese per missione

1. 1l nmborso delle spese deve essere pichiesto dall’ interessato mediante la compilazione di apposita
modulisicas debimmente sottoscnoeta, sulla base di modaliti ¢ stument anche on = line, 1
trattamento economico di imborso delle spese di regola ¢ analineo. Tale nmborso avviene net
hmati massumi previst dalla mbella allegata

2 1 omborso forfertano ¢ ammesso na soll cast delle missionn all'sstere ¢ secondo le modalith
previste dalls normativa vigente {come tichiamato dalla tabella allegata).

Art. 9 - Reguisin dei document di spesa

l. 1l amborso delle spese avviene su presentazione dei documenti in onginale, privt di alteraziont ¢
tali da evidenzare le npologie di spesa ¢ il dlfenmento alla persona trolare del dinoo al nmborso
che ha sostenuto P'onere in missione. Sono ammessi anche scontrini fiscali, fcevate fiscali, /o
document di viaggio e masporio oo mees pul‘:hlm, atche se aon sportant U nomunaove che
ha effettuato la spesa, a condizione che cssa sia stata sostenuta nel corso della missione stessa.

2, Qualora nell’ambire della verifica amministeanva di gudazione della missione non  nsuln
regelare la documentazione prodota, s1 procederi al dmborso esclusivamente d guella regolare.

3. Sono altresi ammesss document giusificativi desvano da pagamenn efferfuat on-line, con earta
di eredito, paypal ¢ alin strument elettronict di pagamente.

Art, 10 - Spese ammesse al imborso

I. Le spese sostenute per le atbivita fuon sede ammesse a nmbomso, gushficate con le modalita d
cut al precedente aet. 9, sono le sepuents;

4} Viapgio e trasporro:

Le spese di viaggio e trasporto contemplano Maso di mezzt pubblici di hnea o meszi dell' amministeazione
universitar, o mezs straordinan, quali 1 @xi, i mezzo proprio o nolegrate, wi comprese le spese
parcheggio ¢ di pedapgio debitamente documeniate ¢ funzional allinteresse pubblico di svolgimento
della missione.
Il mmbotso sard effettuaro solo dietro presentazione ded titolt di viaggo onginali o elettronicl, intestat
alla persona ogpetto della missione. Per toli di viagpio s'mtendono:

a}  e-ticket ¢ ocket per 1 voli acrel inclusa la carta di imbarca;

by bighett ded meni anche elettronic;

c) mxi

b Vitto:
Le spese per il vitto dguardano i past o le piccole consumazioni sostitutve dei medesimi, nei limin
piomalien consennn, mediante presentazione di scontrin/ ricevare fiscali od “parlant™.

e} Allogprio:

lLe spese per lallogpin sono mmph_mn.c della prima colazione, det cosin di eventuali prenomziom e di
ogni altro onere accessoro e pertinente, con esclusione delle piccole consumazioni (foge bar), delle
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chiamate telefoniche non di servizio, o altre voo non pertinent: (tv via cavo, lavandena ete. etc.}.

d) Parcheggio
Nel caso di utilizzo del mezzo proprio per ragpiungere Uaeroporto di Lamezi Terme o la sazione di
Latneria Terme Centrale, saranno amborsate le solo spese di parchegpio.

Art. 11 - Spese di viaggio e tasporto

. La scelta del mezzo di Eas poto deve mpnndﬂe a criteri di efficienza e di economicita, 11
personale invisto in missione, ove non sia stato autonzzato ad avvalersi di mezzl di trasporto
straordinan, € tenuto ad wsare il mezzo ordinano.

2 1 imiti relagvi all'unlizzo dei mezzi ordinar sono disciplinan nefls tabella allegat

3 L'uso dei mezzi nolegpan o di auto propria costnuisce una deroga ed & sempre subordinate alla
preventiva specifica autorizzazione.

4. L'wnlizzo dei mezz di trasporto straacrdinari € subordinate alla sussistenza i almeno una delle
sepuentl condizioni, esphctamente dichiarate e circostanziate:

a) sciopers det mezzn ondinar;
b) luogo dells mussione o trasferta non servito da mezz ordinan di inea;
¢} convenienza economica per ['Universied;
d) esistenza di una parncolare esigenza di servizio o necessita di raggiungere rapidamente il luogo o di
rientraze al pit presto in sede per precisare ragion srnzional;

¢) trasporto di materiali e/o strumenn delicati o ingombran indispensabili per espletare lartint oggetto
della missione allegando al rmborso della trasferea la bolla di trasporto accompagnatona, ove possibile;
f) incompatibilith di orano dei mezzi ordinan con le esigenze dellattvits da espletae fuon sede;
g} utilizzo nella fascia oraria dalle ore 21,00 alle 7,00;
h) difficoltd a deambulare debitamente certificata.

5 Al personale che, senza motive, usufnusse upnalmente di meza straordinan spettera solamente
il amborso — in via forfettana - del biglietto ferroviano o dell'sutobus per la classe di dintto e per
il percorso relanvo, escluso qualsiasi supplemento.

f. Il nmborso delle spese di mxi & ammesso previa presentazione di documentazione contenente il
nominativo del soggetto che chiede il nimborso, la data, il tragitto, limporto pagato e b firma del
conducente.

Art. 12 Indenniti chilometrica ed unlizzo del mezzo propno

e}
1

L'uzn del mezzo proprio pud essere autofizzato nel casi previso dall’art. 11

2. Per l'use del mezzo proprio al petsonale docente e ricercatore e al personale estemno compete il
riconoscimento di una indenniti chilometnca commisurata ad un quinto del costo medio 1n tala
i un Liteo di benzina, da n@iﬂman‘: con cadenza mensile. L'interessato deve indicare i numero
det chilometmn percorsi.

3. Al personale contrattuslizzato (tecnici amminstratw, dirigeno e collaboraton linguistici)
autonzzate alluilizzo del mezzo propoo, in considerazione dei limin posn dalla normativa
vigente {att. 6 comma 12 L. 122,/2010) viene riconosciuto dall' Atenco l'importo minore ottenuto
comparznda:

- il nmborso dell'eguivalente del prezzo del bighetto per la medesima tratta previsto per i viagg
i treno o altro mezzo pubblico ordinaric udle, comungue commisurato al numero del personale
viagpinte.,

- il costo complessivo relatvo alluilizzo dellautomezzo propoo, contegeiato nihizzando i sito
www viamichelinar., per il percorso consigharo dalla sede di servizio al luogo di destinazione, caleolan da
centro a centro per un automezzo di tipo Compact a benzina. In tale caso devono essere prodorn gl
eventuali scontrini relatvi ai pedagg autostradali

4. 1l rimborso sard determinato comparando 1 due pamametn sesondo enten di convenienza



economica debitamente dimostrata.

5. Al pemsenale contrarmalizzato, autonizzato alluilizzo del mezzo proprio, formalmente incancato
a svolgere funzioni ispettive, di verifica e controllo in missione, compete il imborso chilometrico
commisurato ad un quinto del costo medio in Taka di un litee di benzina. Linteressate deve
mndicare il numero di chilometn percossi.

6. Nel caso di uiilizzo del mezzo proprio senza i preventiva autotizzazione si applica quanto
previsio dall’art. 11, comma 5.

Art, 13 - Spese di vitto

L | pasti possono essere nmborsad solo se consuman durante lo svolgimento della missione,
Il imborso delle spese di vitto, comprese le piccole consumaziont integranive der pasi, avviene
entro § limt previsti nella mbelly allegar,

Arc 14 - Spese dialloggio

L. Lespese di allogmo sono amborsate previa presentazione in ongmale di idonea documentazione
biscale per il pernottamento in Ialia ¢ di documentazione equivalente nel caso di pernottamento
alPestero.

2 ldocument attestant la spesa per il pernottamento possono includere anche lx poma colazione,
b1 mezza pensione o b pensione completa purche specificate. Nel caso in o il costo della prima
colizione non sia incluso nel perotizmento ¢ ammesso | nmborse, che concorre al
rappiunginento del hmite previsto per le spese di pernottamento, Nel caso di mezza pensione s
ha dintto al timborso di un solo pasto sempree nel limin seabilin oclla mbella allegaa.

3 E ammeszo il dmborso delle spese per alloggio in residence, appartamento o foresteria se
CCONOMEImente ot COMYEente Hspeto al comra rmedio d-agli nllmrghi nells medesima localies
Il mmborso avviene previa presentazione di Doevuta guictanzata comprovante Pavvenuto
PREAMICNED,

Art. 15 - Spese mmplcmmtﬂ.ri

1. Sone pmborsabil su presentazione di regolan ocevute Je seguenn spese complementan
direttamente connesse allo svolgimento della missione:

a) Inpressi a1 musel o mostre d'arte;
b} Polzze assicurative, limitate all'aso del mexzo sereo, nonché di alin mezz pubbleci;
c) Spese per vistl consolan;
o) Tasse di soggromo;
€} Spese per vaccinazioni obbligatorie ¢ spese farmaceutiche per profilassi;
b Assicurazione samitatia a copertura delle spese mediche, faemaceutiche e ospedabiere nel paesi extr
UE, quando obbhgatoria;
) Mance, quando obblgamne od evidenziate all'intrerno dello scontmno,
h} Deposito bagagli;
i) Collegamento a Internet a sepuito di dichiarazione di unlizzo per motw di lavoro,
1) Quote di iscrzione a convegm, conferenze ¢ seminan;
k) Dineti di agenzia (previa fatura o ricevam fiscale);
I E"mﬂcnpiﬂ:. stampe, poster, dispense ¢ opuscoli, previa autorizzazione di cha autormzza la missione;
m} Quote associanve, solo nel caso i cw il eosto comprendente |a quora assacativa e 'senmone al
convegno conl tanffa ndotta nsulti inferiore alla quota di senzione per i non associat.,

2. Le spese non rimborsabill sono le sepuentn
a} Polizza per annullamento viaggi;
by Multe e sanzioni;
c} Omagpi, regal, spese di lusso;
d) Uso ngu- bear alhutgq::'_



¢} Spese telefoniche non di servizio;

f) CQruotidiani, gioenali, nviste,

g) Genen alimentan difficilmente aconducibili ad un pasto;

k) Manifestazion: o eventi che non stano opgerto della teasterta;
1) Oipmi altra spesa non strettamente nftenbile alla missione.

1.

Art. 16 - Controllo economico della spesa

[ responsabili delle strutrure devono adottare tuth i provvedimenti utili a contenere la spesa e
verificare, la congruity della stessa rispetro al luogo e agh scopi della mussione. A tal bine potra
essere richiesia eventuale documentazione aggiuntiva, idonea a giustficare il amborsa,

Nel caso di convegni dova essere allegata copia dell'eventuale attestato, o del programma,
rilasciato dal soppetto orpanizzatore Pevento. In sostitumione, pud essere probante la
dichiarazione del soggetto che ha effettuato b mussione.

Mon sono ammessi imbotsi per evenmali accompagnator estranei alla missione | cw onen, nsch
e responsabiliti restano a carico degl stessi. Turt | documenn presentad a rimborso devono
tiportate pertanto esclusivamente gli onen nfent al soggetto automzzato a svolgere |2 missione.

A 17 - Mission non effettuace

. Nel caso di missioni non effetruate per gravi e documentati motivi, interessato  deve

tempestivamente porre in éssere tutte le azion necessare per ottenere 1 amborso delle spese gia
sostenute. Nella misurs in cui il nmborso non sia possibile o sia di importo infenore alla spesa
effcitivamente sostenuta si ha dintto al nmbotso da parte dell Ateneo per le spese documentate
¢ per evenmal penali

Art 18 - Mizsiom all’esters

Per le missioni e le masferte all'estero I'interessato, al momento dell’autonzzamone, deve sceglere
il rimborso analiteo o quello forfettano. In easo di tratramento alternativo oltre alle spese di
viaggio ¢ amborsato un importo forfettanio, a titola di vitto, alloggio e trasporto pubblico urbano
/o taxt, secondo le nomme vigent ¢ come indicato nella tabella allegara.

1l rimborso forfettato & autorizzabile nel caso di mission superon ad un gomao, incluso i tempo
del viagpio, ed é riconosciuto per ogni ventiguartro ore effettve di trasferta. Per durata oraria
inferiore alle dodici ore non spetta aloun importo; per pertodi supenon alle dodici ore
continuative, ma inferion alle ventiquartro, € cormsposta una somma pan alla meta di quelle
indicate nella tabella allegata.

Il rimborso forfettato non spetta se si usufruisce di allogpio a canco dellUniversiti o di erzd In
tahi casi spetta il nmborso delle spese analitiche

Art. 19 - Trattamento fscale

In mento al trattamento fiscale delle erogazioni effettuate nell'ambito del presente regolamento
si applicano le disposizioni mbutane, assicurative ¢ previdenziah vigenti tempo per tempo 1n
relazione alle condizdoni oggertive di remunerazione ed allo status soggetove del percettore in
base al rapporto esistente con 'Ateneo,

In siferimento al personale esterno la disciplina del presente regolamento trovera sistematica
applicazione in mento al quantum da feonoscere per le trasterte fermo restando il trattamento
fiscale discendente da guanto stabilito nel precedente puneo 19.1.

Arr. 201 - Norme transitorie e entrata in vigore



1

Il presente Regolamento ¢ emanato con decreto del Rettore ed entra in vigore dalla data mdicata
nel decreno stessn.

Le massiont in corso alla date di entrata in vigore del presente Regolaimento saranno completate
e disciplinate ai sensi del previgente Regolamento.

Il peesente Regolamento si applica alle nussiom che hanno mizio dalla data di enmata m vigore
dello stesso.

Con provvedimento annuale il Consiglio di Amministrazione pud adeguare i limiti di spesa
imdicaby nells Tabella allegara al presente Regolamento, anche tenuto eonto delle variaziom
intervenute nel costo della vita in base agliindict ISTAT



TABELLA?

VIAGGIO E TRASPORTO ALLDGGIO PASTI
MEZZI STRAORDINARI Docent @ Ricercatore, | ITALIA
TAXI himite massimo | Dingenn,  Personale  esterno | Docenti - Ricercatore,
gpomalicro del omborse delle | dipendente  di alm Eamn, | Dingeat, Personale  esterno
spese di TAXI: Personale Tecnico Ammovo, | dipendente di  alm End,
- 3000 euro sia in Ttalia che | Assepnsd i ricerca, | Personale Tecnico Amm.vo,
all'estero per le aree URBANE; | Specializzand: Aszegnisti di Fcerca,
- 70,00 curc sia in Italia che | ITALIA = cure 20000 /notte | Specializzands, dottorandi,
all'estero per le aree EXTRA | ESTERO= euro 25823/notwe | Collaboratori esterni, Borsise,
URBANE oppure REGIME | Dottorandi, Post-Dottorandi,
FORFETTARIO - RIF. DM | Srudenn

del 23/03/2011 tab, C

Limite massimo gloenaliep
Missiom =8 <12 h € 45,00
Mlissiond =12 b S0 041

ESTERO

limire massimo giormalero per
come previsto dal DM del
23/03/2011- @mb. B):

- Docenti e  Ricercatori,
Dhrigenn e categone equiparate
i pegime di dinitto pubblico:
Mel lmin massimi gromalien
previsti dalla rabelta allegara B
(Classe 1) per la fruizone di
o o due paari pet ngu.i gu:rt:m:-
di misstone nel limite massimo
cnmpmsn tra 60 Euro ¢ 95
| Euro secofda dell’irea
|I Eﬂﬂgﬁlﬁf,‘.ﬂ di destinazione della

I'l!l.l.EECI.CHII.E.

= Personale esberng
dipendente di altn Eng,
Personale Teemco
Amm.vo, Assepnisti d
dcerca, dottotandi e

S oecial i x
calegore equiparate in
FERITIE di  dinrro
pubblica:

Mei it massimi piomalier
previst dalla tabella allegata B
{Classe 2} per la froizione di
uno o due past per ogm Eomo
di mssione ovvers nel e
massimo compreso ta 40 Euro

e 70 Euro a seconda dell’area

* Tabella maodaficata con TRR. ne 535 del 15042024 e con D oo 1649 del B1.11.2024.




ABERED Classe - economica ' -
business class per 1 soll vinge
transcontnentall  di durata
supenore 4 5 ore (1266, 20015)

peografica di destinazione della
IS R0,

1::-1::[:'.!!‘1.‘:

REGIME FORFETTARIO -
RIE, 120 del 23,/03/2011 tab.
C

Collaboraton  esterni, Borsisti,
Domorandl,  Pose-Domrorand,
Stodentt TTALLIA = ewro
129,11 S mote

ESTERO= euro 160,00/ notre

oppure RECGIME
FORFETTARIO - RIF. DM
del 2303/ 2001 rab.

[ TRENDO I~ CLASSE,

e E—

Rimhorso forfertatio
chilometrien secondo mabelle
ACl

10k



RICHIESTA DI RIMEORSOQ

UNIVERSITA' DEGLI STUDI "MAGNA GRAECIA " DI CATANZARO

Iite soitascitiods a seguito dellincanco allegato. conleto dat

Rettore/Dwettore Genarale |l par svolgere la seguente missions

consapevele delle respansahilila o Selle sanzond panad elabilte dafla legge per falss atfestazioni & mandaci

dichiaraziani, 88115 |2 sia parsanale respansabilita | ART 45 DPR 281272000 N 445) DICHIARA quanic segue

DURATA MISSIONE
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oRA
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= L
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COEeCE Ak

D‘lilul.'l._l ASHECD O BOMIORI0T Tede FRASFCMBILE. 51 BROARIT DOLCH 1S

Il satioscritto dicheara modirg
ok pyer pereorso oon fausomaezzn propng Km 1 avprinon aver noevula anbicpagone i E

ARMNOTAZION! DEL RICHEEDENTE

FIRMA DEL RICHIEDENTE

DATA,




UNIWERSITY OF THE STUDMES "MAGNA GRAECIA" OF CATANZARD

REFUND REQUEST

Thee undersighed

Recter | Genaral Direstor the Loy earty cil Ui Balliadbing misslon

i iri

lollowing the attached assignment, cenferred by the

aware of the respanaibiilies and cnminal sanclions establishad by lew for fabse attestetions and mendscous declaralions,

under his personal responsibaly (ART 46 D PR ZEM12Z2000 N 445 DEGLARES the following

MISSION DURATION
e Thpriailie T TIME HETLIRM HATFE TEWIE
Pk T L ARRGUAD: Dt ARED FiRAL OF
(A LYY R DESGA TR FROAA THD 1M ACE OF MaoSIim
PR VIR sl E S FESD DA f TR B smmng
TEL AP (8 i ) (el W L R

IFRAVEL EXPERMSES

ESCRIPTHIM LR T AT DESCRIPTION LR HEY N
TERL Frin
[RalesT TH Ed Do BARE AT
TR HEETS RN ATE i T
Wi I
LapE T Bl | el WL el
TR
|BEsTALAANT 1L
HUE TICERTE |FanE s
TLE e Tl Tl P %

CORWLETE Crale (F W NP LOSED (Y THE UNPSTRETY OF CATAMIANT)

i L -
by - (LT T F CTAE o B
7 DA E
[ ¥ | gn (4 7 18
Pl OF TisE BTV EL T : i B
AT SPE LChCH
¢
jaus FICanD BT CLARS Al VY R g e mE

e

T RAEUE ACTTp BT 5 MemBls B i Bilserg) BUip v i fe o

AfSFratd ) Bl
dars BAEr

ey FRLE

D TP SR A TRAIGFTA e 0T MU TIANSFIRAHLE , TG TOLIR WEME DORMTIL

Tha 'ﬂl"l:HTﬂﬂl'i!ﬂ' plag deciares
ot hiaaang iravaiad Wil yonr awn vehicls Km af havmgined having received an advance of £

APPLICARNTE NOTES __

APPLICANT'S SIGNATURE
DATE
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UNIVERSITY OF MAGNA GRAECIA OF CATANZARD
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UNIVERSITA DEGLI STUDI “MAGNA GRECIA™ DI CATANZARD
Viale Eurapa Inc. Gernanalo = BA100 Calanzam

Al Digettore Generale
del'Universitd degli Studi i Catanzarg

SEDE
Hmolamsribe oo i e e ., in esenurione aifincanco
confeniogh dal . ! L in dala
per la segquenie missione:
cheede di essere aulorizzato all'uso del seguente mezro gg_'gnrﬂinari
| auio propria . auloa nalaggio L] o

tratia da .. e .
par & seguentl mativi '

| iragpaoria di materdall e di strumant eclentifici
economicita riferita al rapporto ra fempilcosli & a1 mezen
Il urgenza comprovala
[ 1 luggo di incarco non sérdlo da mezzi ardinar

_ indisporibilita temporanea di mezz ardingn (specificars la causa

del mdisponibiile ... ommmminres pin )
e dichiara di sollevare 'Amministrazione da qa.nalﬂnsi rasn-maahﬂﬂa circa l'l.mn del mezzo
stesso. @i sens! del’art. 15 della legoe 1811273 n. 636 e successive modifiche.

Catanzarm, ... ...voeveriiins
I pehiedante

AUTORIZZAZIONE ALL'USDO DEL MEZZO STRAORDINARIO
IL Diretiors Generale, esaminata llistanza del

g ritenute valide e mofivazioni espresse, sutorizza l'usg del mezzo straprdinario,

CEEREIN, . oorsirsses st

11 Chratlore Generale
Dott. Roberto Sig



UNIVERSITY OF "MAGNA GRAECIA" OF CATANZARD

Viale Ewropa loc. Gérmanein - BRIOD Catanzaro

Ty the General Manager
ol the Unibvarity of Cataniaro
HITE

The undersigned e in erecdtion of the task

etrusted (o him by ..., o . . ) _ gy, datied. .,

foor the following misskon:

requesis Lo be aulharized to wie the following extraordinary means:

0 own car £ rentad car £ il

taken from, . L&

far the following reasons
transport of materials and sckentific instruments
economy réferring 1o the relabonship between timiefcosts and the means
= RrIVEN urgency
place of assignment not served by ordinary means
= temporary unavailability of ardinary means (speciy the reason

for unavallabilliy., ...

and declares to relieve the Admimisiration trom any responsibility regardiisg (he wse of fhe veldzle il
pursuant toart 1% of law 18/12/73 n. B36 and subseguent amendments

rJJ' The authorization must be priar ta the carrying out of the misdien and 4ent ta the relevant office
betare the aszignment is carried out,

Catanzar,

The applicant

ALUTHORIZATION FOR THE USE OF EXTRADRDINARY YEHICLE
The General Director, having exammed the request of the

and considering the reasans expressed valid, authoriges (he use of the axtraordinany.

Catanzarg,

The General Director
Dofl,. Roberta Sigili



